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Programa de Desenvolvimento Rural

ACCAO 3.1.3 - Desenvolvimento de actividades turisticas e de lazer

PRODER - Subprograma 3

C

SOLPCAVE

DOCUMENTOS PARA A INSTRUGCAO DE PEDIDOS DE APOIO

DOCUMENTOS DO BENEFICIARIO

Ne DESIGNACAO OBSERVACAO
1 a9 |Declaragdao Geral de Compromisso Obrigatdria a sua apresentacdo, devendo para tal ser assinalados no modelo constante no Anexo E.
Obrigatdrio a apresentagdo quando o beneficidrio é pessoa singular.
10 |Bilhete de Identidade ou Cartdo do Cidadao & P . ¢ q. ) P R g o
Documentos: Fotocdpia do Bilhete de Identidade ou Cartdo de Cidad3o.
Obrigatdrio a apresentagdo quando o beneficidrio é pessoa singular.
11 [Numero de Identificagdo Fiscal (NIF) & P , . sa0d , e P . 8 - e
Documentos: Fotocdpia do Numero de Identificagdo Fiscal ou Cartdo de Cidadao.
L. ; L . Obrigatério a apresentagdo quando o beneficidrio é pessoa colectiva e/ou entidade publica.
13 |Fotocdpia do Numero de Identificagdo de Pessoa Colectiva (NIPC) . i L .
Documentos: Fotocdpia do Numero de Identificagdo de Pessoa Colectiva.
Obrigatdria a apresentagdo quando o beneficidrio é pessoa colectiva. Devera ser apresentada a certiddo comprovativa da constituigdo
da sociedade.
Entende-se por empresa legalmente constituida, no caso de pessoa colectiva, aquela que esta registada na Conservatdria do Registo
e L. . ) . ; Comercial, a titulo definitivo. No caso de empresa em nome individual, considera-se a empresa legalmente constituida com o inicio de
Certiddo da Conservatdria do Registo Comercial (emitida ha .
14 . actividade.
menos de 1 ano), ou Certiddo Permanente.
Documentos: Certiddo da Conservatdria do Registo Comercial da constituicdo da sociedade ou Certiddo Permanente, Fotocdpia do DR
com publicagdo do contrato de sociedade ou cépia da certiddo de escritura do contrato de sociedade, cépia do registo (ou do pedido
de registo) de todas as alteragdes ocorridas no pacto social e/ou Declaragio de Inicio de Actividade.
Entende-se por associagdo/fundagdo/IPSS legalmente constituida, uma pessoa colectiva sem fins lucrativos, que ndo prossiga fins
partidarios, sindicais ou lucrativos, para si ou para os seus associados.
Pacto Social — Associagdes/FundagSes/IPSS Documentos: Fotocépia do DR com publicagio do pacto social ou cdpia da escritura de constituicdo, copia do registo (ou do pedido de
15 registo) de todas as alteragbes ocorridas no pacto social e/ou Declaragdo de Inicio de Actividade. Credencial (valida a data da
candidatura) emitido pelo INSCOOP (para o caso de Cooperativas).
A apresentar quando o beneficiario é uma IPSS.
N.2 de Registo da IPSS no INSS Documentos: Declaragdo comprovativa de registo da DGSS emitida por esta Direc¢do-Geral, caso se trate de candidaturas no ambito
da Acgdo 3.2.2 e o promotor seja IPSS ou instituicdo legalmente equiparada.
Obrigatodria a apresentacdo quando o beneficiario é pessoa colectiva e/ou publica de quem obriga a sociedade ou dos seus legais
16 Bilhete de Identidade e Numero de Identificagdo Fiscal dos legais |representantes.
representantes Documentos: Fotocdpia do B, NIF ou Cartdo de Cidaddo dos seus legais representantes e fotocdpia da acta da tomada de posse no
caso de Organismos Publicos, Associag¢Ges, Fundagdes e IPSS.
. L. . Comprovativo do inicio da actividade por parte do beneficiario, seja ele a titulo individual ou colectivo.
17 |Declaragao de Inicio de Actividade , . . L - - . - .
Documentos: Fotocdpia da Declaragdo de Inicio de Actividade e, caso se verifique, os pedidos de alteragdo ocorridos.
~ .. Obrigatdria a apresentagdo para todos os beneficiarios colectivos legalmente constituidos
18 |Acta de Tomada de Posse dos Orgaos Sociais

Documentos: Fotocdpia da Acta de Tomada de Posse dos Orgdos Sociais
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DOCUMENTOS DO BENEFICIARIO (CONTINUACAO)

Ne DESIGNACAO OBSERVACAO
Obrigatdria a apresentacdo para todas as candidaturas, a declaragdao emitida pelo servico de financas local, comprovativa da situacdo
Certid3o (Declaragdo) da Direc¢do Geral dos Impostos g. . P ] caop ¢ P ¢ ¢ P ¢
. . o R .. " contributiva regularizada.
19 |comprovativa da situagdo regularizada perante a administragao e . . . . . . . . ~
fiscal Documentos: Certiddo (Declaragdo) da Direcgdo geral dos Impostos comprovativa da situagdo regularizada perante a Administragédo
Fiscal
Obrigatdria a apresentagdo para todas as candidaturas, a declaragao emitida pelo servigo local da Seguranga Social comprovativa da
20 Certiddo (Declaragdo) da Segurancga Social comprovativa da situagdo contributiva regularizada.
situacgdo regularizada perante a Seguranga Social Documentos: Certiddo do Instituto de Gestdo Financeira da Seguranca Social comprovativa da situacdo regularizada perante a
Seguranca Social
Certidao (Declaragcdo) da Reparti¢do de Finangas local do Obrigatéria para todas as candidaturas, a declaragdo fiscal sobre a situagdo tributéria do Beneficiario quanto ao regime do IVA a que se
22 |enquadramento em regime de IVA - Imposto sobre o Valor encontra sujeito.
Acrescentado; Documentos: Certiddo (Declaragdo) da Repartigdo de Finangas local do enquadramento em regime de IVA
Modelo 3 do IRS do ano anterior a candidatura, no caso de pessoas L. . L. o
. A apresentar se o Beneficidrio for pessoa singular e empresario em nome individual.
23 singulares.
Modelo 3 do IRS e IES do ano anterior a candidatura para Documentos: Fotocdpia do Modelo 3 de IRS (incluindo anexos) do ano anterior a candidatura e/ou IES (a excepg¢do dos empresarios
empresarios em nome individual. enquadrados no regime de contabilidade simplificada.)
Obrigatdria a apresentagdo se o Beneficidrio for uma entidade privada sem fins lucrativos e/ou Associag¢Ges, Fundagdes e IPSS.
24 |Relatorio e Contas dos ultimos 3 anos anteriores a candidatura Documentos: Fotocdpia do Relatério de Gestdo dos 3 Ultimos anos com os seguintes documentos anexos: Balancete antes do
encerramento, Balango e Demonstragdo de Resultados. No caso de IPSS tera de ser apresentadas as contas visadas pela Seguranga
Social dos 3 ultimos anos anteriores a candidatura.
o . . A apresentar se o Beneficidrio for uma entidade colectiva.
Modelo 22 do IRC e IES dos 3 ultimos anos anteriores a . . . . . .
. . Documentos: Fotocdpia validada pelo TOC, do IES, do Modelo 22 de IRC (incluindo os respectivos anexos) dos 3 ultimos anos
25 |candidatura com Balanco e Demonstrag¢do de Resultados, no caso . . . . . . N .
. . anteriores a candidatura e Balancete Analitico actualizado, para o caso de empresas que ainda ndo tenha decorrido o prazo legal para a
de Entidades Colectivas .
apresentagdo de contas.
A apresentar por todos os beneficiarios. Pretende-se verificar a capacidade profissional e a experiéncia do promotor no ambito do PA.
Curriculum Vitae do Beneficidario ou Responsavel Técnico da .. . . . o e -
29 N . . P Documentos: Curriculum do beneficidrio devidamente assinado, fotocdpia do certificado de habilitagdes do beneficiario, ou no caso de
Operacao e Certificado de Habilitagdes . , N . . - . L
pessoas colectivas do responsdvel pela operagdo, que demonstrem que possui a capacidade profissional adequada a actividade a
desenvolver.
Obrigatdria a apresentacgdo, para os PA apresentados as Acgoes 3.1.1, 3.1.2 e 3.1.3, de informacdo referente aos postos de trabalho
30 Folha de Remuneragées da Seguranga Social, a data da inscritos na Segurancga Social (de acordo com a folha de pagamentos entregue na Seguranga Social no Ultimo més anterior a
candidatura, comprovativa dos trabalhadores ao servico apresentacdo da candidatura).
Documentos: Folha de Remunerag&es da Seguranga Social.
i L. Documento bancério comprovativo do NIB da conta especifica em nome do Beneficiario.
32 |Comprovativo bancério NIB e e o . . .
Documentos: Documento da instituicdo financeira assinado, datado e carimbado.
; e E obrigatdria a apresentagdo do nimero de Identificagdo do beneficiario no IFAP.
53 |Numero de Identificacdo do NIFAP , . e L
Documentos: Copia do IB (Identificagdo do Beneficiario).
Participagdo em outras Entidades/Associado: Documento Accdo 3.1.1, 3.1.2 e 3.1.3 — Devera ser apresentado um documento comprovativo de que o beneficidrio é associado de alguma
64 |Jcomprovativo de que o beneficiario é associado de Entidades entidade representativa do sector no qual ird desenvolver o pedido de Apoio

ligadas ao sector de actividade da operagdo

Documentos: Declaragdes das entidades ou outro documento comprovativo
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DOCUMENTOS DA OPERAGAO

DESIGNACAO

OBSERVACAO

33

Memoéria descritiva complementar

Obrigatéria a apresentacdo de uma memoria descritiva complementar para melhor clarificagdo do PA.
Documentos: Memoria Descritiva

34

Enquadramento das actividades constantes da candidatura em
matéria de IVA

Obrigatdria a apresentacdo para os PA apresentados as Ac¢Ges 3.1.1 e 3.1.3, podendo revestir as seguintes formas:

a) Se o Beneficiario do projecto, a data de apresentacdo da candidatura, ainda ndo se encontra legalmente constituido para a
actividade objecto do apoio, deverd apresentar uma declaragdo de compromisso referenciando qual o cédigo e descrigdo do CAE onde
ira ficar inscrito e seu enquadramento em matéria de IVA.

b)Se o Beneficiario do projecto, a data de apresentagdo da candidatura, se encontra legalmente constituido, devera apresentar o
IES/DA, declaragdo de alteragdo e/ou situagdo cadastral actual.

Para os PA apresentados a Accdo 3.1.2 é obrigatdrio a apresentac¢do da Declaracgdo de Inicio de Actividade, Declaragdo de Alteragdo
e/ou IES/DA.

Documentos: Declaragdo de compromisso, IES/DA — Informag&do Empresarial Simplificada/Declaragdo Anual, Declaragdo de Alteracdo,
Situagdo Cadastral, Declaragao de Inicio de Actividade.

35

Estudo de viabilidade econémico-financeira da Operagdo

Obrigatdrio a sua apresentagdo para os PA apresentados as AcgOes 3.1.1, 3.1.2 e 3.1.3 para projectos com um investimento total
superior a 50.000,00 euros e preenchimento total do Anexo C do Formulario.

Para investimentos inferiores, devera ser preenchido, na totalidade, o Anexo C do Formulario.

Todos os Beneficiarios devem apresentar racios econdmicos e financeiros, designadamente: VAL, TIR

O Estudo de Viabilidade Econdmica devera ser elaborado pelo periodo de 6 anos e a pregos constantes.

Documentos: Estudo de viabilidade econdmico-financeira/Calculo dos racios econémico-financeiros.

36

Or¢amentos e/ou Facturas - Pro-forma

Obrigatdrio para todas as Acgdes, devem ser apresentados os documentos justificativos do orgamento candidatado.

Todas as componentes que fazem parte do plano de investimento tém que ser suportadas por documentos justificativos das mesmas,
devidamente detalhados, em termos de descrigdo quantidades, custo unitario e custo total sem IVA e com IVA, e validados. No caso de
PA sujeitos a contratagdo publica, devera ser apresentado o caderno de encargos detalhado. Para o caso de investimentos ja
efectuados (a partir de 31/01/2011) devera ser apresentado copia das respectivas facturas ou documento equivalente.

Documentos: Facturas pro-forma, orgamentos, emitidos no maximo ha seis meses. Obrigatdria a apresentacdo de trés propostas de
orcamento/facturas pré-forma por cada rubrica de despesa. Para investimentos ja realizado, se a factura ou documento equivalente

for emitido no ambito da reversdo, em sede IVA, do sujeito passivo devera ser apresentado a declaragdo periddica de IVA referente ao
periodo da factura, bem como o extracto da conta corrente a comprovar a liquidagao do imposto.

37

Planta de Implantagdo/Localizacdo

Devem ser apresentadas as plantas que permitam a facil localizagdo do local onde o projecto se vai desenvolver, bem como, ter uma
percepgdo geral da implantagdo no espaco/ zona a intervencionar.
Documentos: Planta de localizagdo de 1:2000, Planta de implantagdo geral (tamanho A4).

39

Aprovacao do (s) projecto (s) Técnico (s) de arquitectura

Obrigatéria a apresentagdo do comprovativo relativo a aprovagdo do projecto de arquitectura, de acordo com a legislagdo aplicavel.

Documentos: Declaragdo da entidade responsavel

40

Pareceres, licengas, autorizagées, inscrigdes ou registos de
entidades nacionais, regionais ou locais, com competéncias nas
areas de investimento em causa

Licenciamento ou autorizaces legalmente exigidas para os investimentos propostos (ou comprovativo da apresentagdo dos
respectivos pedidos) no caso de novas actividades.

Documentos: Parecer da entidade com competéncia ou Registo de entrada para emissao de parecer.
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DOCUMENTOS DA OPERAGAO ( CONTINUAGAO)

Ne DESIGNACAO OBSERVACAO
Deve ser apresentada a documentagdo que comprove a propriedade dos terrenos necessarios a concretizacdo da operagdo.
41 |Prova de titularidade dos prédios rusticos
Documentos: Certiddo da Conservatdria do Registo Predial emitida hd menos de 6 meses.
Deve ser apresentada a documentagdo que comprove a propriedade dos imoveis a intervencionar.
42 |Prova da titularidade dos prédios urbanos
Documentos: Certiddo da Conservatdria do Registo Predial emitida hd menos de 6 meses.
Deve ser apresentada Declaragdo que comprove que esta devidamente salvaguardada a legitimidade do Beneficidrio para intervir no
espaco abrangido pelo projecto infra-estrutural.
43 Comprovativo em como o beneficiario pode intervir no imdvel ou |Documentos: Contrato de arrendamento, aluguer, comodato ou cedéncia, devidamente reconhecido, onde conste, entre outros, a
espaco abrangido pelo projecto duragdo do contrato e mencionar expressamente autorizagcdo para a realizagdo das benfeitorias indicadas na Operacgdo. (A duragdo do
contrato devera ser sempre por um periodo nunca inferior a 5 anos a contar da data da celebracdo do contrato ou até ao termo das
obrigagOes contratuais).
E obrigatdria a apresentac3o da cdpia do projecto de arquitectura, quando aplicavel
Projecto de arquitectura (para investimentos que incluam obra) Documentos: Cépia do projecto, devendo conter todas as pegas, devidamente carimbado pelas entidades onde o projecto foi
38 submetido para aprovagdo.
. E obrigatdria apresentagdo para Pedidos de Apoio que visem apenas a aquisi¢do de equipamentos.
Lay out dos equipamentos L )
Documentos: Plantas com a localizagdo dos equipamentos
Apresentacdo de Fotografias que sejam elucidativas quanto a situagdo fisica da drea e/ou edificado a intervencionar e objecto de
47 |Fotografias candidatura.
Documentos: Fotografias, em nimero maximo de 6.
5 . A apresentar se o PA disser respeito a servigos de recreacdo e lazer.
54 |Declaragdo de Interesse para o Turismo . . .
Documentos: Declaragdo do Instituto de Turismo de Portugal.
Licengas comprovativas do cumprimento das condi¢des legais necessdrias ao exercicio da respectiva actividade que desenvolve a data
. Comprovativo das condices legais ao exercicio da actividade e da da candidatura. Mapas de registo de residuos industriais dos 3 Ultimos exercicios. Comprovativo do cumprimento da Segurancga e

operagao

Higiene no Trabalho.

Documentos: Pareceres das entidades com competéncias, licengas
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DOCUMENTOS DA OPERAGAO ( CONTINUAGAO)

DESIGNACAO

OBSERVACAO

59

Fontes de Financiamento: Capital Préprio e Capital Alheio

Comprovativo de estarem asseguradas as Fontes de Capital Préprio e Alheio.

Documentos:

Capital alheio: Declaragdes: de instituicbes bancarias/financeiras (no caso de recurso a crédito bancério/leasing )

Entidades colectivas : Acta (s) do Orgdo competente comprovativo da deliberagdo dos sdcios nos casos em que ha recurso a capitais

préprios, prestagdes suplementares ou a recurso a suprimentos.

Promotores em nome individual: Declaracdo da Entidade bancaria confirmado a capacidade financeira do beneficiario

61

Acta da Decisao da Apresentag¢ao do PA

Todas as pessoas colectivas e de direito publico (Autarquias, Sociedades, Cooperativas, associa¢Ges privadas sem fins lucrativos, IPSS)
devem apresentar a acta comprovativa da concordancia na submissdo do projecto ao PRODER.

Documentos: Copia da acta

52

Outros documentos

Outros documentos que o Beneficidrio entenda por oportunos e que possam ser relevantes para a apreciagdo do PA, devendo ser
especificados.
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